
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

港区　¦　接客・サービス/他　¦　派遣・契約社員

　株式会社トランスアクト 　

役員運転手派遣ドライバー・役員秘書派遣スタッフの社員募集
会社役員様・企業オーナー様等の車両運転業務、並びに秘書業務・受付・レセプション業
務に精通した方を募集しています。お客様に安心・信頼して職務に専念いただけるよう、
資質の高い優れた人材を積極的に採用させて頂いております。クライアント様の求めるサ
ービスの質が非常に高いため、相応の経験・スキルを持った方が好ましいです。業務の特
性上、時に不規則・連続勤務になることもありますが、給与面でしっかりサポートしてお
りますので、安心して仕事をして頂けると思います。

　【募集内容】
仕事内容�会社役員様・企業オーナー様等の車両運転業務、及び秘書業務・受付・レセプション業務をして頂きます。

【役員運転手】
役員付運転手/車両運転業務

【役員秘書/受付・レセプショニスト】
役員秘書業務/受付・フロント・レセプション業務

勤務地�主に東京都23区内
勤務時間�6:00～22:00の間の8時間(派遣先クライアント様での就業状況により残業あり)

給料�【月給】
基本給(月額平均)　250，000円～450，000円

【その他の手当】
時間外手当
深夜手当
休日出勤手当
他

待遇�クライアント様の求めるサービスの質が非常に高いため、相応の経験・スキルを持った方が好ましいです。業務
の特性上、時に不規則・連続勤務になることもありますが、給与面でしっかりサポートしておりますので、安心
して仕事をして頂けると思います。

休み�派遣先クライアント様での就業状況による
資格�学歴不問

経歴不問
年齢不問

採用人数�2名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

履歴書・職務経歴書を郵送、またはEメールにて弊社(神谷町オフィス)までお送り下さい。
↓
書類選考の結果をご連絡するとともに選考を通過した方にはご面接日程のご相談をさせて頂きます。
↓
ご面接をさせて頂き、採用の可否を判断させて頂きます。

面接日�随時
採用担当者�橘秀樹

担当者からひと言�クライアント様の求めるサービスの質が非常に高いため、相応の経験・スキルを持った方が好ましいです。業務
の特性上、時に不規則・連続勤務になることもありますが、給与面でしっかりサポートしておりますので、安心
して仕事をして頂けると思います。

連絡先�03-3433-8200　03-6869-1277　

　【企業情報】

企業名�株式会社トランスアクト
業種�役員運転手派遣・役員秘書派遣サービス

企業形態�株式会社
代表者�橘秀樹　※最高経営責任者
立年月�2013年 4月
資本金�5000万円

従業員数�70名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒105-0011 東京都港区芝公園3-4-30 32芝公園ビル702
連絡先�03-3433-8200　03-3436-0678

ホームページ�https://transact.co.jp/
交通アクセス�■本　社

〒105-0011　東京都港区芝公園3-4-30　32芝公園ビル702
Tel. 03-6435-8559(代表)　Fax. 03-3436-0678

■渋谷オフィス



〒150-0001　東京都渋谷区神宮前3-20-19　原宿CSハウス4F
Tel. 050-6877-5874(代表)

■横浜オフィス
〒231-0062
横浜市中区桜木町1-1-7　ヒューリックみなとみらい10F
Tel. 050-6877-5889(代表)

■名古屋オフィス
〒460-0008　名古屋市中区栄3-2-3　名古屋日興證券ビル4F
Tel. 052-269-8260(代表)　Fax. 052-269-8261

■大阪オフィス
〒530-0001　大阪市北区梅田2-2-2　ヒルトンプラザウエスト19F
Tel. 050-6877-5906(代表)

■福岡オフィス
〒812-0011　福岡市博多区博多駅前1-15-20　NMF博多駅前ビル2F
Tel. 050-6877-5923(代表)

■NewYork Office
248 E 50th Street #2N New York，　NY 10022 U.S.A.
Tel. +1-212-921-8788　　Fax. +1-212-921-8780
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