
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

さいたま市　¦　事務・オフィスワーク　¦　主婦パート

　株式会社エイム・トゥ 　

事務、PCデータ入力、データ管理中心のお仕事
私たちは、飲食専門のコンサルティング会社です。お客様は飲食店さんが中心です。

忙しい飲食店さんの代わりに経営戦略を考えたり、現場のモチベーションを高める仕組み
を入れたり、各種研修を行ったり、メニューを考えたり、店内外のポスターをデザインし
たり、メニューブックを作ったり、店内アンケートを管理したり、お誕生日やイベントDM
をデザインしたり、それを郵送したり。。。

いろんな方法で、「良くなるように」一生懸命考えてお手伝いをしています。
仕事の幅はとても広く、興味関心があればたくさんの経験ができて楽しいですし、集中し
て1つの事に黙々と取り組みたい方にも向いた仕事があります。
働く人に人に合った仕事を相談してお願いしています。

いつでも相談し合って、いい仕事をする仲間を募集します。
働き方もいろいろで、自由が利きます。長く働ける雰囲気と環境が自慢です。

　【募集内容】
仕事内容�事務サポートスタッフはPCデータ操作が中心です。

飲食店で使うアンケートやスタンプカードに書かれている顧客データの入力作業、チラシやDMハガキ、ポスタ
ーなどの校正作業や、電話対応、コンサルタントの資料作り補佐が主な仕事です。

どのお仕事にも共通していますが、ブラインドタッチができることが必要です。
基礎的な表計算程度エクセルの知識があると役立ちますが、仕事をこなしながら覚えていけるので大丈夫です。

イラストレーターやフォトショップ、htmlやワードプレスが扱える方には、WEB更新やデザイン補助などのお手
伝い業務もあります。

それらが慣れてきて、もっといろいろ経験したい方にはコンサルタントの各種事務サポート業務もあります。

自分の得意を活かし、自分の得意を増やせる会社です。
仕事をこつこつこなすのが好きな方、pc操作が好きな方、文章やデザイン校正といった細かい作業が好きな方に
向いています。

最初は出来なくても興味がある事を伝えておくと、チャレンジの機会が用意されるので、出来る事が増えるのは
楽しいと言うスタッフが多いです。

家庭環境(お子様が小さい、看病中)などにより、仕事の仕方を変化させながら働けます。
仕事の事、プライベートの事、皆で相談しながらすすめられる環境が自慢です。
「ありがとう」という言葉がたくさん使われる職場です。

勤務地�大宮事務所
勤務時間�週に2～3回ぐらいという方大歓迎です。将来は社員に!そんな方も勿論大歓迎です。

その人の働きたいスタイル、技術、想いにより、お任せする仕事や時間を変えられます。
時間は朝10時～17時までの中で、1日4時間～を目安にしています。
働く形態により、様々相談できます。

【勤務形態事例】
・フレキシブルさん(すごく自由な日時設定。週1～3。10時～17時の時間帯で相談。午後のみ等も可)
・レギュラーさん(週3～4　9時～16時)
パートさんから契約社員さんへの登用もあります。

給料�パートアルバイトさんの基本は時給です。
本採用後は1080円からのスタートです。
働き方の形態、能力により変動します。
・フレキシブルさん(すごく自由に日時が決められる。週1もOK)・・・1080円
・レギュラーさん(週3～4　9時～16時程度)・・・1080円～1400円(スキル・経験による)
フレキシブルさん⇒レギュラーさん⇒契約社員という流れも可能です。

待遇�・交通費補助
・雇用保険あり
・服装自由
・社員登用あり

休み�土日祝日(雇用形態により変動あり)
資格�・ブラインドタッチができること

採用人数�3名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

応募メールを頂いた後、こちらからメールを返信致します。
細かく要望をお聞きしながら実際のお仕事の話を致します。
双方の合意が取れたら面談⇒試用期間に入ります。
試用期間後、実際働いて頂きます。

面接日�随時。
採用担当者�伊藤

担当者からひと言�まずはご連絡ください。
「今はあんまり働けないけど、ちょっとでも社会に関わりたいから」そんな理由で週1でお手伝いして頂いてい



たスタッフが、今は社員。みんなのリーダーになって働いています。
子供が小さい、優先したい事がある、持病がある、でもがんばってみたい。
私たちみんな通ってきた道ですから理解が深いです。

事情はそれぞれ。あなたの大切にしたい事を私たちも大切にします。
そういう姿勢は、人材育成セミナーも主催す会社ならではだと自負しています。

飲食専門のコンサル会社とのことで、少し個性的かもしれません。
最初はゆっくりじっくりはじめて、当社を理解していただきながら深めていただくとスムーズです。
当社に入った人は、みんな長く続く。居心地は100%保障します。

連絡先�048-650-6960　048-650-6960　

　【企業情報】

企業名�株式会社エイム・トゥ
業種�飲食専門コンサルティング会社

企業形態�株式会社
代表者�中小企業診断士小山心兵　※最高経営責任者
立年月�2000年 4月
資本金�1000万円

従業員数�10名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒330-0843 埼玉県さいたま市大宮区仲町3-52エッフェリア4F
連絡先�048-650-6960　

ホームページ�http://www.aim-to.co.jp/
交通アクセス�大宮駅から徒歩7分
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