
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

目黒区　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　株式会社ビヨンドボーダーズ 　

&lt;リモート勤務可&gt;営業事務のサポート業務
★☆リモートワーク導入しています☆★
　入社後1週間は出社が必須となりますが、
　その後はフルリモートワーク勤務が可能です。

&lt;営業推進部&gt;
マネジャー1名、リーダー1名、メンバー2名、海外支部メンバー3名が在籍しています。
◎女性が多く活躍しています!

★☆リモートワーク導入しています☆★
 お仕事になれるまでは出社が必須となりますが、
 慣れてからは週に数日のリモートワーク勤務が可能です。

　【募集内容】
仕事内容�株式会社ビヨンドボーダーズでは、お客様が当社サービスを安心してご利用頂けるよう営業推進部が営業部のサ

ポートを行っております。
この度、営業推進部にて事務のサポート業務を行って頂けるアルバイト・パートさんを募集しています!

【具体的な業務】
入力・管理、お申込み・契約書の対応等のサポートをしていただきます。
・入金の確認
・指図書や契約書類の作成
・請求書や領収書の発行
・書類の格納 (顧客管理システム、エクセルを使用します)
・お客様とメール・チャットのやりとり
・その他簡易な翻訳、入力作業　など

勤務地�東京都目黒区青葉台3丁目1‐18 青葉台タワー ANNEX4階
勤務時間�10:00̃19:00

給料�時給1，163円
実績に応じて昇給あり

待遇�◇ 雇用保険
◇ 厚生年金
◇ 労災保険
◇ 健康保険
・資格手当
・ビジネス図書買い放題制度
・アルバイト・パートの人事考課制度あり

休み�土日祝日休み
勤務時間:10:00 - 19:00の中で4時間～勤務OK!
休憩時間:60分 ※労働時間8時間の場合

資格�■必須条件
・一定のパソコンスキルがある方(word/Excel/PP等)

■歓迎要件
・業務ツールに抵抗がない方(顧客管理システム(ZOHO)社内コミュニケーションツール(Slack)など)
・英語は得意ではないけれど、海外とつながるお仕事に興味がある方
・誰かの役に立ちたい&サポートをしたい方

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

応募→人事との一次面接→事業部長との最終面接→内定
面接日�平日9:00̃18:00の時間帯で30分程度

採用担当者�池本・橘高
担当者からひと言�弊社に興味を持っていただきありがとうございます!

人事との面接の中でご不安なこと、ご質問等何でもお答えいたしますので、
お気軽にご応募いただけると幸いです!

連絡先�03-6416-4731　03-6416-4731　

　【企業情報】

企業名�株式会社ビヨンドボーダーズ
業種�不動産

企業形態�株式会社
代表者�本間陽介　※最高経営責任者
立年月�2015年 7月
資本金�6900万円

従業員数�42名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒153-0042 東京都目黒区青葉台3丁目1‐18 青葉台タワー ANNEX4階



連絡先�03-6416-4731　
ホームページ�https://beyondborders.jp/company/
交通アクセス�各線「渋谷」駅徒歩14分

京王井の頭線「神泉」駅徒歩7分
東急田園都市線「池尻大橋」駅徒歩10分
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