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江東区　¦　総務・経理・人事　¦　正社員

　三安ジャパンテクノロジー株式会社 　

人事募集/中国語活かせる/安定した経営基盤
当社は、働きやすい環境と安定した経営基盤を誇る企業です。

良好な職場環境:チームワークを重視し、風通しの良い社風が特徴です。社員同士のコミュニケーションが活発で、協力しながら成
長できる環境が整っています。
ワークライフバランス:残業は基本的になく、プライベートの時間もしっかり確保できます。仕事と生活のバランスを大切にし、長
く安心して働ける環境を提供しています。
安定した経営基盤:当社は、世界的なLED業界のリーディングカンパニーである三安光電のグループ企業として、安定した経営を続
けています。最先端技術と確かな実績を持ち、今後もさらなる成長が期待されています。

私たちは、社員一人ひとりが安心して働ける環境を大切にしながら、企業としての持続的な成長を目指しています。

　【募集内容】
仕事内容�採用管理:

採用計画の策定・実施
採用チャネルの開拓・運用・改善
候補者の選考・面接対応

給与・労務管理:
給与計算(税理士との連携)
社会保険・福利厚生関連業務
入退社手続き
労務管理(勤怠・就業規則の運用など)

人事制度の運用:
人事制度・規程の策定・見直し
パフォーマンス評価制度の運用・改善
人材開発・研修制度の企画・実施

勤務地�東京都
勤務時間�9:00～18:00(実働8時間/休憩60分)

なるべく残業せず、プライベートを大切にする風土です。
給料�月給30万円以上+各種手当

※経験・年齢・能力等を考慮の上、当社規定により決定

社員の年収例
管理職:年収500万円以上
係長クラス:年収450万円以上

待遇�■社会保険完備(雇用・労災・健康・厚生年金)
■交通費全額支給(上限月3万円)
■定期健康診断(年1回)

休み�年間休日:121日
■完全週休2日制
■年末年始休暇
■GW休暇
■夏季休暇
■有給休暇
■産前・産後休暇
(実績あり)
■育児休暇
(実績あり)
■特別休暇

資格�【必須(MUST)】

人事業務の経験3年以上(採用、給与、労務、研修など幅広い業務に携わった経験)
日本の労働法や就業規則に関する基礎知識
日本語(ビジネスレベル:読み書き・会話)
PCスキル(Excel、Word、PowerPoint)

【歓迎(WANT)】

メーカー・技術系企業での人事経験
人事制度の構築・改善に携わった経験
外国籍社員のサポート経験

責任感があり、機密情報の管理ができる方
コミュニケーション能力が高く、社内外の関係者と円滑に調整できる方
変化に柔軟に対応し、主体的に業務を進められる方

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

応募→書類選考→一次面接→二次面接(状況により三次面接の場合もございます)→内定→入社
面接日�平日の10:00～18:00



採用担当者�採用担当
担当者からひと言�ご質問等はお気軽に連絡くださいね。

連絡先�03-6240-3588　03-6240-3588　

　【企業情報】

企業名�三安ジャパンテクノロジー株式会社
業種�半導体

企業形態�株式会社
代表者�塩井伸一　※最高経営責任者
立年月�2017年 8月
資本金�9000万円

従業員数�30名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒135-0032 東京都江東区福住2-5-4 IXINAL門前仲町 4F-1
連絡先�03-6240-3588　
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