
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

渋谷区　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　株式会社HRteam 　

【営業事務】ポートやコミュニケーションをとることが好きな方必見!¦
初心者OK
【こんな方におすすめ】
・サポートすることが好きな方
 ・コツコツがんばれる方
 ・仕事とプライベートが両立できる働き方をしたい
・コミュニケーションをとるのが好きな方

【その他】
・服装・髪型、自由
・勤務形態:完全対面
・時間外勤務:なし
・シフト制

　【募集内容】
仕事内容�【業務内容】

・システムへの簡単なデータ入力
・電話対応・受付業務
・HPに登録してくれた求職者の方に確認の連絡
・お客様から(求職者様)お問い合わせがあった際に、
電話にてヒアリングと日程調整の連絡
・日程調整した方へのメール対応や入力業務

勤務地�東京都渋谷区円山町3-6　Eスペースタワー4階
勤務時間�☆シフト制(9:00～20:00)

1日3時間～、週2日～可能。
※土日・祝も出勤可能で、
好きな時間に働くことが可能!

☆休憩時間
6時間を超え8時間まで:45分
8時間を超える場合:1時間

給料�1，300円
待遇�保険制度…雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金

待遇・福利厚生:
・契約期間の定めなし
☆ 服装・髪色・ネイル自由

・社会保険完備
・交通費全額支給
・車内弁当販売あり

休み�☆シフト制なので好きな時間・好きな日にお休みをいただけます。
1ヶ月単位で希望出勤日を提出。
急なリスケなどによる追加出勤も可能!

資格�特になし
採用人数�3名

応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)
特になし

面接日�月～金曜日　10～20時で、ご調整可能な日時を2，3点ほどお送りください。  例)〇月〇日　11～14時、×月×日
10～18時、△月△日 17～20時

採用担当者�越村 直
担当者からひと言�サポートが好きな方やコミュニケーションが好きな方、ぜひお気軽にご応募ください!

連絡先�03-4563-6350　03-4563-6350　

　【企業情報】

企業名�株式会社HRteam
業種�人材

企業形態�株式会社
代表者�白倉貴之　※最高経営責任者
立年月�2013年 1月
資本金�500万円

従業員数�178名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒150-0044 東京都渋谷区円山町3-6 E・スペースタワー4階
連絡先�03-4563-6350　

ホームページ�https://hr-team.co.jp/
交通アクセス�
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