
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

京都市　¦　事務・オフィスワーク　¦　正社員

　株式会社PIN 　

生鮮食品仲卸業 事務員募集
&lt;未経験大歓迎��&gt;
★未経験でもレベルに合わせて、簡単な一般事務のお仕事からスタートしていただきます!
お仕事に慣れるまでサポートがあるので安心です。

◇具体的には下記の業務を担当していただきます。
・PCによるデータ入力・集計
・各種書類作成
・伝票整理、経理補助
・電話やメールの対応
・受発注業務のサポート 等
等の事務の業務をしていただきます。

　【募集内容】
仕事内容�【代表的な1日の流れ】

■07:00　出社
■08:00　納品書作成・書類作成
■10:00　データ入力・管理
■11:00　メール確認・電話対応
■12:00　お昼休憩
■13:00　営業等から受けた仕事の対応
■15:00　残りのタスクの仕上げ
■16:00　退社　お疲れ様でした!

�希望すれば一般事務だけには留まらず、営業事務、人事労務、経理事務、広報、食材の梱包、発送などに挑戦
できる可能性もございます。

勤務地�京都府京都市東山区西海町30番地 ベルステージ東山101号
勤務時間�06:00～15:00(休憩時間 12:00～13:00)

07:00～16:00 (休憩時間 12:00～13:00)

※残業あり(平均月10時間)
給料�月給 ￥220，000

固定残業代含む

昇給・賞与あり(前年度実績あり)
待遇�◇ 雇用保険

◇ 労災保険
◇ 厚生年金
◇ 健康保険
◇ 昇給賞与あり

休み��週休2日制(水日祝休み)

◇ 年間休日110日以上
◇ 年末年始休暇
◇ 有給休暇
◇ 慶弔休暇

資格��正社員・職種未経験者歓迎
�既卒・第二新卒歓迎
�ブランクOK
�学歴不問
�フリーター歓迎

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

1. 求人Free から応募

2. 面接1回

メールもしくは電話で採用可否をご連絡します。

※最初の面接時に履歴書をご持参ください。
面接日�平日 月、火、木、金 12:00̃16:00

採用担当者�井上 達海
担当者からひと言�経理、経理事務、総務、一般事務、データ入力

受付事務、営業事務等
経験者歓迎です

連絡先�075-746-5036　075-746-5036　

　【企業情報】



企業名�株式会社PIN
業種�食材仲卸業

企業形態�株式会社
代表者�永田 和也　※最高経営責任者
立年月�2021年 12月
資本金�300万円

従業員数�10名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒605-0012 京都府京都市東山区西海子町30番地
連絡先�075-746-5036　075-746-5037
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