
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

在宅　¦　事務・オフィスワーク　¦　業務委託・在宅

　株式会社Recruit Innovation 　

お客様へLINE・メールの返信を行うカスタマーサポートの募集です!
完全リモートで働く場所も時間も自由です!
『ご家族の介護でまとまった時間が取れない方』
『転勤族の家庭でも1つの仕事にずっと携わっていきたい方』
『子育て中で家で働きたい方』にとっては働きやすい環境です。
また、チャットやミーティングを通じて質問しやすい仕組みがあります。
現在働いているスタッフも未経験から始めたのでご安心ください!

　【募集内容】
仕事内容�・お客様とのLINEやメールのお問い合わせ対応

ご興味をお持ち頂いたお客様より、LINE・メールでお問い合わせがございますので、内容に応じてご返信を頂き
ます。

・顧客管理シートの作成や記載
顧客情報の管理としまして、指定のシートへ数値を入力頂く、
顧客情報の入力などの業務となります。

・ZOOMでのミーテイング
現状の課題の改善や共有事項などを、チームで共有するために、オンラインでのミーティングを実施しています
。

・議事録作成
ミーティングの内容について、議事録の作成を行って頂きます。

勤務地�フルリモート
勤務時間�10:00～19:00

1日4時間～/週20時間程度
給料�時給1，150円～
待遇�面談を通して昇給が可能です。
休み�業務委託契約の為、お休みは自由に設定していただけます!
資格�・高速インターネット環境、PC・スマートフォンをお持ちの方(windows・MacどちらでもOK)

・Webミーティングが可能なカメラ付きパソコン、または外付けカメラ必須
・Google、Excel、Wordなど、ビジネス用ツールの基本操作ができる方
・ITツールを利用することに抵抗がない方(チャットワーク、gmail、Zoomなど 各求人媒体の管理画面など)
※ 現在上記ツールを使った事がなくても、このようなWebツールを使うことに抵抗がなければOK!
・個人情報を扱いますので『守秘義務』を守れる方
・自由に働ける分、責任感が強く、最後まで仕事をやり遂げられる方
・事務職経験・データ入力経験

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

【選考の流れ】
ご応募→課題テスト→Web面接

面接日�課題テスト合格の方へ面接日時のご案内をいたします。
採用担当者�浅井

担当者からひと言�未経験の方でも、チャレンジする気持ちがある方、
様々なお問い合わせに対し丁寧にお客様へご対応いただける方とお会いしたいと思います。
ご応募をお待ちしております!

連絡先�03-6820-3297　03-6820-3297　

　【企業情報】

企業名�株式会社Recruit Innovation
業種�サービス業

企業形態�株式会社
代表者�仰木侑作　※最高経営責任者
立年月�2024年 10月
資本金�500万円

従業員数�5名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒105-0004 東京都港区新橋4-31-3
連絡先�03-6820-3297　

ホームページ�https://recruitinnovation.co.jp/
交通アクセス�フルリモート勤務となります。
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