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在宅　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　有限会社シグネイチャー 　

【急募】初心者OK!pdfファイルをWordファイルに文字起こししてください!
過去の社内の会議資料の議事録をpdfでまとめておりますが、手を入れなければならない状況になりましたので、そちらをWordフ
ァイルに文字起こししてくださる方を募集します。

　【募集内容】
仕事内容�平均すると3000文字ほどの議事録を都度お渡しいたします。

pdfファイルに記載をしている内容を全く同じ内容でWordファイルに文字起こしをお願いします。

議事録のファイルは1000ファイルほどあります…。
複数人の方に継続してお仕事をお願いして、スピーディーに作業を進めたいと考えております。

■納期
1枚当たりの納期は10日以内でお願いします。

勤務地�在宅
勤務時間�納期を守っていただける限りは自由

給料�1ファイル当たり4000円でお願いします。
待遇�在宅ワーク

急なお休み対応可能です。
休み�在宅でお好きな時にお休み出来ます。
資格�■この様な方を募集します!

・コツコツ作業が得意な方
・報連相がきちんと出来る方
・タイピングが得意な方
・インターネット環境が整っている方
・継続してお仕事を受けていただける方
・守秘義務を守れる方

※学生さんは不可となります。
採用人数�10名

応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)
審査アンケートへの回答を伺った上で選考させていただきます。

面接日�なし.
採用担当者�寺田咲月

担当者からひと言�ご応募お待ちしております。素早く作業できる方、優遇します!
連絡先�05-3177-8473　05-3177-8473　

　【企業情報】

企業名�有限会社シグネイチャー
業種�ファッション

企業形態�有限会社
代表者�寺田咲月　※最高経営責任者
立年月�2015年 10月
資本金�200万円

従業員数�20名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒414-0034 静岡県伊東市瓶山1-1264-3
連絡先�05-3177-8473　
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