
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

豊島区　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　ファン株式会社 　

インターネット回線会社の一般事務(PC業務メイン)
弊社は現在急成長中の企業です!
更なる事業拡大を目指し、
【一般事務アルバイト】を増員募集します!

◆未経験歓迎!事務デビュー応援

◆週3日から勤務可能�

◆20代から50代までみんな仲のいい会社です!

&lt;PC・タイピングが得意な方歓迎&gt;

&lt;配属先は池袋本社!&gt;

男性女性比率は4:6程度です!
定着率90%以上の働きやすい職場です!

&lt;シフトの融通もバッチリ♪&gt;
始業は11時ですので、ゆっくり出社したい方や朝はゆっくり寝たい方も大歓迎!
シフト制なのでお休みの融通も聞きます�

　【募集内容】
仕事内容�◇インターネット回線の取次に関する事務スタッフ募集◇

データ入力や書面郵送などの一般事務を担当!
未経験・ブランクOK!
経験者は優遇いたします。

◇具体的には.......
●エクセル等を用いたデータの入力・加工・修正
●郵送書面の作成
●書面郵送
●お問い合わせの一次対応
(お問い合わせ内容を聞き担当へ取り次ぐ)
●事務所の簡単な清掃
●その他庶務
などをお願いします�

メインは、Excelの簡単な関数などを使いながら、
データ入力や書類作成を行って頂きます。

☆研修体制も万全!
業務に関しては、1から丁寧に研修を行います♪
サポート体制万全なので安心してご就業いただけます。
高いPCスキルは必要ありません♪

☆長く働ける職場!
希望者は積極的に正社員登用をおこないます!
成長できる環境をご用意してお待ちしています�
誰でも知っている商材を扱う企業ですので安定して長期でお仕事いただけると思います!

◇こんな方大歓迎!◇
・コツコツ行う作業やデスクワークが好き
・Excelが得意
・パソコンスキルを身につけたい方
・意欲を持って積極的に仕事に取り組める方

◇こんな方が向いています◇
・コミュニケーションを取るのが好き
・誰かの役に立ちたい
・目標に向かって結果を出せる環境が好き
・シフトが柔軟な職場で働きたい
・自分のスキルをもっと伸ばしたい

勤務地�東京都豊島区池袋2-47-3キウレイコンビル7F
勤務時間�営業時間:11:00～21:00

営業時間の中で5時間～
定休日:なし
残業:なし
休憩:6時間勤務以上で1時間
4時間勤務以上で30分
シフト例
・11時00分～19時00分



・11時00分～16時00分
・12時00分～21時00分
・16時00分～21時00分　etc......
※フルタイムの方も大歓迎!
※自由シフト制なので休みも自由に取得できます。

給料�時給1500円～2500円
※能力、経験により優遇。

待遇�◇ 年間休日120日以上
◇ 年末年始休暇
◇ 夏季休暇
◇シフト制のため希望休

休み�完全シフト制なので自由です♪
資格�未経験、ブランク歓迎♪

採用人数�5名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

フォームよりご応募いただけましたら、担当者よりご連絡差し上げます。
面接日�随時可能です。

採用担当者�河野(カワノ)
担当者からひと言�業務拡大につき、急募♪

研修などあり、非常に働きやすい職場ですので、どしどしご応募ください♪
連絡先�0800-111-2700　0800-111-2700　

　【企業情報】

企業名�ファン株式会社
業種�インターネット通信業

企業形態�株式会社
代表者�赤堀卓詩　※最高経営責任者
立年月�2014年 6月
資本金�1000万円

従業員数�130名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒171-0014 東京都豊島区池袋2-47-3
連絡先�0800-111-2700　

ホームページ�https://fun01.fun/
交通アクセス�池袋駅北口徒歩5分
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