
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

台東区　¦　事務・オフィスワーク　¦　派遣・契約社員

　株式会社プローバル 　

食品、健康食品、プロテイン、スムージーなど、幅広い食品を取り扱う
原料会社です
株式会社プローバルは、食品原料・健康食品原料の業務用販売を中心に、OEMによる商品
製造や商品開発も手がけている会社です。
自社で企画から製造、販売までを行い、最近ではECや海外展開にも本格的に乗り出してい
ます。

私たちの強みは、農家さんとのつながりを活かした“顔の見える原料”と、少数精鋭なら
ではのフットワークの軽さ。青パパイヤやウラジロガシなど、個性的でストーリーのある
原料も多く取り扱っています。

今回募集する営業事務は、単なる「サポート役」にとどまらず、開発や営業と連携しなが
ら、時には試作や発送などモノづくりの現場にも関われるポジションです。
一人ひとりの裁量が大きく、自分の得意なこと・興味のあることを伸ばしながら働ける環
境です。

「人と関わるのが好き」「作業の工夫が好き」「事務だけじゃ物足りない」
そんな方にぴったりな職場です。

一緒に、まだ世に出ていない“おいしい未来”をカタチにしていきませんか?

　【募集内容】
仕事内容�営業事務スタッフとして、以下の業務を中心にご担当いただきます。

請求書・納品書などの伝票作成

商品・サンプルの発送手配

納期調整・スケジュール管理

試作開発のサポート(原料の秤量・混合)

電話・メール対応/来客対応

提案資料や社内用の書類作成
　パワーポイントやエクセルでの資料作成などもあり、営業と協力してお客様への提案を支える業務です。

書類作成や発送業務だけでなく、開発や営業と一緒に「つくる」楽しさを感じられるポジションです。
食品・健康・ものづくりに興味のある方、ぜひご応募ください!

勤務地�東京都台東区入谷
勤務時間�9:00～18:00

(昼休みは12:00～13:00)
土日祝休み

給料�月給260，000円
半年の試用期間あり(待遇は変わらずです。)

待遇�交通費支給
各種保険完備
年1回決算賞与(業績・勤務態度・就業期間 等による)

休み�土日祝日
夏季休暇
年末年始休暇



資格�最低限のPCスキル

あれば尚可
職種問わず営業経験
貿易実務
EC実務
英語や中国語
WEBデザイン、イラストレーター

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

当社へ連絡(メール希望)
↓
面接

ご連絡頂く際は、お名前/住所/ご連絡先を書いて下さい。
面接日�ご応募ありがとうございます。  お電話にて都合の良い日をお伝えください。 

面接には履歴書(写貼)をお持ちください
採用担当者�越原

担当者からひと言�日常生活に切っても切り離せない食。
弊社はいわゆる食品だけでなく、健康食品やプロテインなども多く扱っています。
食の知識に詳しくなり、食品表示にも詳しくなります。
覚えておいて得なとこも多く、且つ1人の人間としても成長できる環境があります。

少数精鋭により各個人の仕事の裁量に応じて任せていますが、
しっかりサポートもしていきます。
そんな弊社で素敵な仕事をしてください。

連絡先�03-6458-1401　03-6458-1401　

　【企業情報】

企業名�株式会社プローバル
業種�食品の原料販売

企業形態�株式会社
代表者�越原竜次　※最高経営責任者
立年月�2015年 12月
資本金�1000万円

従業員数�3名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒110-0013 東京都台東区入谷1-33-5
連絡先�03-6458-1401　
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