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在宅　¦　データ入力・オペレーター　¦　業務委託・在宅

　株式会社SEVEN INDEX 　

文字入力・データ入力、データ入力業務、WEB業務、商品登録他
業務委託によるデータ入力者の募集になります。
・在宅業務のため経験者のみの募集

手書き原稿をよめる作業が減っており、是非とも入力業務経験者はご連絡下さいませ。

年齢不問
達筆な字が読める、入力が得意など経験者優遇

　【募集内容】
仕事内容�本などの書籍をテキストなどに入力する業務

アンケートなどエクセルを使用して入力する業務
原稿につきましては画像か直接郵送するかなど案件ごとに違います。
またWEBでの商品登録など、入力業務に長けている方を希望
※Word作成やマクロなどを使えるかも是非ともご連絡ください。

勤務地�在宅
勤務時間�基本的には10時から17時30分ですが

ご依頼はメールが多いため
給料�案件ごとに単価を提案して、作業可能かを判断してもらう
待遇�経験者及び、文章の校正が丁寧な方は案件をお願いすることが多くなります。
休み�土日は基本的に休みとなりますが、ご相談
資格�パソコンでの入力作業を経験している方

PCをお持ちの方
機密保持契約書を結べる方
納品日を守れる方
責任感のある方
作業量が多いため入力作業に時間を取れる方
パソコンにセキュリティを設定している方

年齢は不問
特にシニアでも癖字など達筆な文字を読める方優遇

採用人数�3名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

ホームページにあります、「問い合わせ」よりその他を選択してご応募ください。
最初にご住所等をお知らせ頂かなくても結構ですが、メールアドレスと今までの在宅経験につきましては必ず記
載ください。「お願いできそうと判断したのみ」ご連絡させて頂きます。(必ず、今までの入力作業の経験をご記
載ください。)
申し訳ございませんがお電話でのお問い合わせはご遠慮頂くようにお願い致します。

面接日�メールから問い合わせください。
採用担当者�人事担当者

担当者からひと言�手書き原稿からのデータ入力ができる作業が減っておりますので、ご経験ある方は是非ともご連絡ください。
連絡先�03-6424-5459　03-6424-5459　

　【企業情報】

企業名�株式会社SEVEN INDEX
業種�データ入力代行

企業形態�株式会社
代表者�鶴巻貴代美　※最高経営責任者
立年月�2006年 6月
資本金�500万円

従業員数�5名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒113-0022 東京都文京区千駄2-43-2
連絡先�03-6424-5459　

ホームページ�https://www.7-index.com/
交通アクセス�
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