
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

杉並区　¦　総務・経理・人事　¦　正社員

　株式会社サエッタ 　

アニメーション制作会社の人事(人事課員)
＼人事課の新メンバー募集!!/

東京でアニメーション制作を行っている当社。 
高いチーム力を発揮し、成長を続けています。 

今回は組織としての生産性を向上すべく、
人事課で新たな仲間を募集します! 

この求人のポイント 
■━━━━━━━━━━━━━━━━■
�キャリアアップしたい方にオススメ
�早くに当社のコアメンバーになれる!
�専門知識がなくてもアニメ業界で働ける
�フレックスタイム制で自分らしくお仕事
�土日休み! ワークライフバランス ◎
■━━━━━━━━━━━━━━━━■

　【募集内容】
仕事内容�■人事課員の仕事内容

・従業員の採用
・従業員の評価、昇格・昇給・異動の決定
・給与計算、社会保険手続き、労働時間管理

・書類対応、社内外でのやりとり
・来客対応
・電話対応など

関わる人の幅も広いため、やりがいは十分ですよ!
┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈

勤務地�東京都杉並区荻窪
勤務時間�勤務時間詳細

実働時間: 1日あたり8時間
平均勤務日数: 1ヶ月あたり21日

★フレックスタイム制度
コアタイム...13:00～17:00
1日の標準労働時間...8時間

コアタイム以外は
フレックス勤務ができますので、
自分の業務内容に合わせて
効率よく仕事を進められます。

<勤務例>
09:00～17:00
13:00～21:00

給料�基本給:月給27～30万円
※上記額は基本給・固定残業代の総額です

固定残業代: あり
1ヶ月あたり50，760円～56，400円 (固定残業時間: 1ヶ月あたり30時間)
固定残業時間を超えた勤務時間については別途残業代を支給する

例)月給27万円の場合(基本給 219，240円+固定残業手当 50，760円)
例)月給30万円の場合(基本給 243，600円+固定残業手当 56，400円)

試用・研修期間:3ヶ月
試用・研修期間の条件:本採用と同じ

待遇�【福利厚生】
・昇給あり
・交通費規定支給 (上限2万円)
・社員寮あり(規定あり)

社会保険
・雇用保険
・労災保険
・健康保険
・厚生年金

休み�完全週休2日制(土日)

有給休暇



GW休暇
夏季休暇
年末年始休暇

資格�＼下記の経験は必須です ! /
人事全般、 PCを使用した業務経験
実務経験3年以上

<具体的に使うシステムツール>
・Microsoft Office系全般
・Zoom等オンライン通話ツール
・オンラインチャットツール
┗Chatwaork など

業界経験や学歴・年齢は問いません。

�以下のような方を歓迎します!
・周囲と協業ができる方
・責任のある仕事をしたい方
・キャリアアップをしたい方
・アニメが好きな方
・アニメ業界で働きたい方

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

応募▶書類選考▶面接▶內定

※こちらからアンケートをお送りします。
主に適性や考え方をチェックし、
スムーズに面談に進めるよう努めています。
ご協力をお願いします!

面接日�随時
採用担当者�阿部真郎

担当者からひと言�■当社について
┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈┈
当グループはアニメーション制作を行っている会社です。

株式会社サエッタ
https://saetta.co.jp/

「ひぐらしのなく頃に」
「私の百合はお仕事です!」
「女子高生の無駄づかい」
「聖剣学院の魔剣使い」
「狼と香辛料」
「異修羅」
など、数々の人気作品を手掛ける
アニメ元請制作会社パッショーネもその一つです。

オンライン上でのやりとりを通して、
他エリアのスタッフと協力しながら
業務に取り組んでいただきます。

連絡先�03-4500-8694　03-4500-8694　

　【企業情報】

企業名�株式会社サエッタ
業種�アニメーション事業

企業形態�株式会社
代表者�平沢久義　※最高経営責任者
立年月�2017年 11月
資本金�100万円

従業員数�6名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒167-0051 東京都杉並区荻窪4丁目33-5 ジミーフードビル 3F
連絡先�03-4500-8694　

ホームページ�https://saetta.co.jp/
交通アクセス�荻窪駅徒歩10分
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