
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

東大阪市　¦　事務・オフィスワーク　¦　アルバイト

　株式会社一建工 　

事業拡大に伴い一般、経理の事務募集!
創業7年目、従業員は14名、事務員1名の会社です。
現場仕事なので基本的には従業員は外に出てお仕事をしています。
事業拡大に向けて事務員さんを募集しています。
急なお休みも可能なのでお子様がいる方でも安心して働いて頂けるかと思います。

　【募集内容】
仕事内容�建設業(塗装工事)の会社です。

主に会社内にて一般事務作業をしていただきます。
清掃、職人さん達が建設現場へ入場する際に必要な書類の作成や職人さん達の勤怠管理、その他来客や電話の応
対など様々なお仕事に取り組んでいただきます。

経理事務の方は取引先の明細や請求書のチェック、作成や経費精算などもしていただきます。
勤務地�衣摺加美北駅徒歩3分!

勤務時間�9-17時
1時間休憩有り

給料�1，300～1，500円の時給制です。
待遇�・ 土日祝休み(完全週休2日制)

・産休・育休制度
・夏季冬季休暇
・介護休暇

通勤手当(条件あり)、厚生年金、健康保険、雇用保険、労災保険
休み�土日祝お休みです。
資格�Excel、Wordなど基本的なパソコン作業ができる方

採用人数�2名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

履歴書、簡単な経歴書などを用意ください。
面接日�相談

採用担当者�上野
担当者からひと言�働きやすい環境です。

連絡先�0675094917　0675094917　

　【企業情報】

企業名�株式会社一建工
業種�一般事務、経理事務

企業形態�株式会社
代表者�上野匡太郎　※最高経営責任者
立年月�2018年 4月
資本金�1000万円

従業員数�15名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒577-0826 大阪府東大阪市大蓮北4-8-33
連絡先�0675094917　
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