
【求人Free】 - 完全無料求人サイト

中央区　¦　事務・オフィスワーク　¦　主婦パート

　インバウンドテクノロジー株式会社 　

【経験者歓迎・時給1，500円～】営業チームを支える事務スタッフ募集
!
「誰かの役に立つ仕事がしたい」「コツコツ丁寧な作業が得意」な方にぴったり!
請求書や契約書などの扱いがあるため、正確さや責任感を大切にできる方を歓迎します。

　【募集内容】
仕事内容�▼業務内容

・企業へ提案業務
・データ入力更新業務
・請求書/契約書の作成/申請
など

勤務地�東京都中央区築地2丁目10-2 JP-BASE築地駅前ビル8階
勤務時間�・シフト制

※1日5時間から勤務可能
給料�時給:1500円～
待遇�なし
休み�・完全週休2日制(土日祝休み)
資格�求める人材:

・基本的なPC操作スキル(Word、Excel、メールの送受信ができること)
・正確にデータ入力・更新ができること
・ビジネスマナーが身についていること(電話・メール対応含む)
・基本的な書類作成ができること(請求書・契約書のフォーマット理解)
・社内外の関係者と円滑にコミュニケーションが取れること

採用人数�1名
応募するには�(【求人Free】 の応募エントリーが必要です)

書類選考>一次面接>最終面接
面接日�日程はご都合に応じて柔軟に対応いたします

採用担当者�平岡華香
担当者からひと言�「誰かのために力になりたい」「自分の力で変化を起こしたい」そんな想いをお持ちの方に、ぜひお会いしたい

と考えています。ご応募、心よりお待ちしております!
連絡先�03-6420-0580　03-6420-0580　

　【企業情報】

企業名�インバウンドテクノロジー株式会社
業種�人材紹介事業

企業形態�株式会社
代表者�林 秀乃佑　※最高経営責任者
立年月�2016年 10月
資本金�41291万円

従業員数�41名　※アルバイト、パート含む
所在地�〒104-0045 東京都中央区築地2丁目10-2 JP-BASE築地駅前ビル8階
連絡先�03-6420-0580　

ホームページ�https://ib-tec.co.jp/
交通アクセス�日比谷線「築地」駅4番出口(徒歩1分)または有楽町線「新富町」駅(徒歩1分)
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